
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     กลุ่มงานบรหิารทั่วไป  โรงพยาบาลนาหมื่น    โทร.145                               .         
ท่ี  นน.๐๐๓3.301.4/0387                              วันท่ี     19 มีนาคม ๒๕๖9                      . 
เรื่อง    แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการและข้ันตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการ  
          ไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน                                                                                       .                                                                                     

เรียน    ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาหมื่น 

  1.เรื่องเดิม 

                     ปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 ศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต กระทรวงสาธารณสุข ได้น า
การประเมินของส านักงาน ป.ป.ช. มาประยุกต์ใช้โดยน ามาปรับปรุงเนื้อหารายละเอียดข้อค าถาม จัดท าเป็น
แบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (MOPH Integrity and Transparency Assessment : MOPH ITA) 
เพื่อให้เข้ากับบริบทของการขยายผลเพื่อพัฒนาและยกระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของ
หน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการส่วนภูมิภาค มีประเด็นการประเมินจ าแนก
ออกเป็น 9 ตัวช้ีวัด โดยตัวชี้วัดท่ี ๖ การใช้ทรัพย์สินของราชการ มีวัตถุประสงค์เพื่อประเมินการเผยแพร่
ข้อมูลที่เป็นปัจจุบันบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน เปิดเผยการด าเนินการเกี่ยวกับพฤติกรรมของบุลากรภายใน
หน่วยงานในการน าทรัพย์สินของราชการไปเป็นของตนเองหรือน าไปให้ผู้อื่น ทั้งการยืมโดยบุคลากรภายใน
หน่วยงานและการยืมโดยบุคลากรภายนอกหน่วยงาน ซึ่งหน่วยงานจะต้องมีกระบวนการในการขออนุญาตที่
ชัดเจนและสะดวก นอกจากนี้หน่วยงานจะต้องจัดท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่
ถูกต้อง เพื่อให้บุคลากรภายในหน่วยงานได้รับทราบ และน าไปปฏิบัติรวมถึงหน่วยงานจะต้องมีการดูแลและ
ตรวจสอบการใช้ทรัพย์สินของราชการของหน่วยงาน เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการทุจริตและผลประโยชน์
ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริต
และประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับผลประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ และการยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ  

  
                    2.ข้อเท็จจริง 
  องค์ประกอบด้านหลักฐานบนเว็บไซต์ของหน่วย MOIT ๑4 หน่วยงาน ส่งหลักฐานที่แสดงถึง 

๑. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์วิธีการแห่ง 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒. ข้ันตอนการขออนุญาตเพื่อยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน แนวทาง 
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ ตามหลักเกณฑ์วิธีการ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 6๕๖0 ประกอบด้วย  
                             (๑) การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐการให้บุคคลยืมใช้ภายใน
สถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ  
                             (๒) การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
                      3.ผู้บังคับบัญชา ต้องสั่งการให้น าแนวปฏิบัติฯ ตามข้อ 1. และข้อ 2. และแบบฟอร์มการยืม
พัสดุทั้ง 2 ประเภท แจ้งเวียนให้ทุกหน่วยงานย่อย ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
                      4.น าแนวทางปฏิบัติฯ ตามข้อ 1. และข้อ 2.และแบบฟอร์มการยืมพัสดุทั้ง 2 ประเภท
เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และมีแบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

3.ข้อพิจารณา... 
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 3.ข้อพิจารณา 
 กลุ่มงานบริหารทั่วไป (งานพัสดุ) โรงพยาบาลนาหมื่น พิจารณาแล้ว เพื่อเป็นการส่งเสริม

มาตรการ การป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ จึงได้ด าเนินการดังนี้ 
           3.1 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
           3.2 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
 

  4.ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด 
  4.๑ อนุมัติให้ใช้แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุข้างต้น 
  4.2 อนุญาตน าข้อมูลตามข้อ 4.1 เผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงพยาบาลนาหมื่น                                   

http://www.namuenhospital.go.th  และติดประกาศบอร์ดประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

 
 
 
 

(นายอภิสิทธ์ิ  อินต๊ะเข่ือน) 
                  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัตกิาร 
                   หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 
 
             ค าสั่งผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาหมื่น 
                       อนุมัติ/ลงนามแล้ว     
 
 
                            
                            (นายสารัช จรัญญา) 
             นายแพทย์ปฏิบัติการ  รักษาการในต าแหนง่ 
                  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาหมื่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ     กลุ่มงานบรหิารทั่วไป  โรงพยาบาลนาหมื่น    โทร.145                               .         

ท่ี  นน.๐๐๓3.301.4/0424                           วันท่ี     26 มีนาคม ๒๕๖9                              .                  

เร่ือง    แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเหลือง                  .  

เรียน    หัวหน้ากลุ่มงาน/งาน ในโรงพยาบาลนาหมื่น 

   
  การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัดส านักงาน 
กระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่วนภูมิภาค (MOPH Integrity and Transparency Assessment : 
MOPH ITA) บรรจุภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี (ด้านสาธารณสุข) ยุทธศาสตร์ชาติที่ 4 บริหารเป็นเลิศ
ด้วยธรรมาภิบาล (Governance Excellence) แผ่นที่ 11 การพัฒนาระบบธรรมาภิบาลและองค์กรคุณภาพ
โครงการที่ 32 โครงการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส ก าหนดเป็นตัวช้ีวัด ตัวช้ีวัดที่ 53 หน่วยงานใน
สังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ผ่านเกณฑ์กาทรประเมิน ITA (ค่าเป้าหมายร้อยละ 92 สิ้นสุดในไตร
มาสที่ 8) และถูกก าหนดเป็นตัวช้ีวัดตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงงบประมาณ พ.ศ.
2568 โดย "ตัวชี้วัดท่ี ๖ การใช้ทรัพย์สินของราชการ มีวัตถุประสงค์เพื่อประเมินการเผยแพร่ข้อมูลที่เป็น
ปัจจุบันบนเว็บไซต์ของหน่วยงาน เปิดเผยการด าเนินการเกี่ยวกับพฤติกรรมของบุลากรภายในหน่วยงานในการ
น าทรัพย์สินของราชการไปเป็นของตนเองหรือน าไปให้ผู้อื่น ทั้งการยืมโดยบุคลากรภายในหน่วยงานและการยมื
โดยบุคลากรภายนอกหน่วยงาน ซึ่งหน่วยงานจะต้องมีกระบวนการในการขออนุญาตที่ชัดเจนและสะดวก 
นอกจากนี้หน่วยงานจะต้องจัดท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง เพื่อให้บุคลากร
ภายในหน่วยงานได้รับทราบ และน าไปปฏิบัติรวมถึงหน่วยงานจะต้องมีการดูแลและตรวจสอบการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการของหน่วยงาน เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน
ราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึง
การขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับผลประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการยืม
ทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ หลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
งานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 โรงพยาบาลนาหมื่น ขอเรียนว่า เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับ
ซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริต
และประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับผลประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก าหนดในการประเมิน คุณธรรม
และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือน า
พัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก าหนด 
วันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงาน
ของรัฐ การให้บุคคลยืมภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

 
๑. การยืม... 
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               ๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
               ๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 
               3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแชมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
               4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุน้ันเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐ
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

               5.เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 
๗ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

                   ในการนี้ จึงขอให้ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติ
ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองโดยใช้ใบ
ยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตามแนบท้ายหนังสือฉบับนี้ โดยให้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 
                   จึงเรียนมาเพื่อทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในหน่วยงานถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  

   
 
 

 
 
 
                            
                            (นายสารัช จรัญญา) 
             นายแพทย์ปฏิบัติการ  รักษาการในต าแหนง่ 
                   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาหมื่น 


